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JPERT="

Der fachkundige Umgang mit gangigen IT-Anwendungen
istim beruflichen Kontext heutzutage Standard. Mit Hilfe
des modularen Xpert ECP-Zertifikatssystems entwickeln
und festigen Sie lhre Fertigkeiten im Umgang mit den
verschiedenen Anwendungen von Microsoft Office. lhre
Lernerfolge kdnnen Sie nach erfolgreicher Priifung durch
Einzel- und Gesamtzertifikate belegen. So kénnen Sie lhren
beruflichen Alltag souveran und professionell gestalten!

Die Xpert Online-Prifung ist handlungsorientiert gestaltet.
Das bedeutet, dass Sie die Prifungsaufgaben direkt in der
jeweiligen Microsoft-Office-Anwendung bearbeiten. Zur
Vorbereitung kénnen Sie an lhrer Bildungseinrichtung im
Rahmen unserer Fitnesschecks die Priifung simulieren. Das
Prifungsergebnis wird lhnen zeitnah tGbermittelt.

Xpert CP Module

- EE Digital
‘ _U —l —~ _ Competence
‘ ' || Pass

Der Xpert Digital Competence Pass ist mehr als ein
Nachweis Uber die korrekte Bedienung und Verwendung
von gangiger Hard- und Software. Beim Xpert DCP stehen
digitale Kompetenzen, also das Verkniipfen, Kombinieren
und Anwenden von digitalen Skills, im Zentrum.

Das Xpert DCP Zertifikat bestdtigt Kompetenzen wie, z.B.
den kritischen Umgang mit Informationen und Daten, die
korrekte Verwendung und Bearbeitung von Medien, die
verantwortungsvolle Verwendung von Social Media, die
kompetente und selbstorganisierte Nutzung und
Verwendung von gangigen Anwendungsprogrammen
(Textverarbeitung, Tabellenkalkulation,...) —auch
technisches Know-how, Coding und eine generelle
Problemlésekompetenz sind Teil des Zertifikats.

Xpert DCP ® Module
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Umweltgerechtes Handeln sowie die Sensibilisierung fiir
das Thema,Nachhaltigkeit” ist wichtiger denn je und
sollten daher bereits im schulischen Kontext, im privaten
Bereich als auch im wirtschaftlichen Raum von
Unternehmen wiederzufinden sein. Aus diesem Grund
wurde das Xpert Green Future Certificate (GFC) entwickelt.
Durch dieses Zertifikat haben Sie in Ihrer gesellschaftlichen
Verantwortung die Mdglichkeit, ihre Umweltkompetenz zu
starken und auszubauen.

Umweltgerechtes Handeln in der Schule, aber auch im
Unternehmen und im privaten Bereich sind zentrale Inhalte
des Zertifikats. Teilnehmende lernen und erkennen die
Wichtigkeit dieser Thematik. Das Zertifikat stellt dabei eine
deale Erganzung zum Unterrichtsgegenstand “Biologie” dar.

Xpert GFC Module

_ Starter

_ IKT Basiswissen (ICT Foundation) i

| Abfall & Energie:

Windows, Windows-Explorer, Browser, E-Mail und Apps

_ Textverarbeitung Basics

Aufbau, Einsatzmdglickeiten und Funktionen von Word

_ Prasentation

Aufbau, Grundfunktionen und Gestaltung mit PowerPoint

IKT Basiskompetenzen / Internet & Sicherheit /
Computer-Ethik

7 Office Grundlagen (Office Essentials) ;

Dokumente / Tabellen / Prasentationen / Adaquate
Inhaltsaufbereitung

_ Digitale Zusammenarbeit (Collaboration) i

_ Tabellenkalkulation

Aufbau, Arbeitsweise , Formeln und Funktionen von Excel

_ Kommunikation/Organisation

E-Mail, Kontakte, Kalender und Aufgaben mit Outlook

_ Datenbankanwendung

Aufbau, Arbeitsweise und Funktionen von Access

Online Kommunikation / Kollaborative Datennutzung -
Cloud-Computing / Mobiles Arbeiten

_ Datenverwaltung (Data Management) 7
Arbeit mit Daten / Kalkulation / Statistik und Prasentation

_ Professionelle Dokumente (Academic Documents) 4

_ Basiszertifikat IT-Kompetenz

EDV Grundlagen fiir Schiilerinnen und Schiiler

https.//its.bitmedia.at/xpert-ecp/

Vorwissenschaftliches Arbeiten (Zitieren, Quellen,...) /
Verzeichnisse / Layout

https.//its.bitmedia.at/xpert-dcp/

Dieses Modul klart auf, wo und wie Abfall entsteht und
wie man Abfalle vermeidet, es behandelt aktuelle und
zukunftige Energieformen und deren Verwendung.

Vom Einkauf zum Abfall / Einfélle statt Abfalle /
Abfallmanagement / Nachhaltiges Wirtschaften /
Okologischer FuBabdruck / Vorsorgender Umweltschutz
/ Umweltmanagementsysteme / Die Verbraucher /
Effizienter Energieeinsatz / Alternative Energieformen

_ Umweltmanagement:

In diesem Modul wird das Basiswissen zur Nachhaltig-
keit und zum praktischen und betrieblichen Umwelt-
schutz vermittelt.

Nachhaltigkeit konkret / Umweltteam / betriebliches
Abfallmanagement / Stoffstrom-, Wasser-,

Energiemanagement / betriebliche Mobilitat /

Umweltrecht / 6kologischer Einkauf / Umweltcontrolling,
Kennzahlen / Umweltbericht, Dokumentation / Umweltmarketing

https.//its.bitmedia.at/xpert-gfc/



