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Xpert Online-Prifungsverwaltungsdatenbank
EM.MA (Examens.Management)
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Anlegen eines Prifungstermins fur eine Xpert Online-Zertifikatsprifung
Fur weitere Informationen wenden Sie sich bitte an den First Level Support (pz@vhs-nds.de 0511/30033057)

Anlegen eines Priifungstermins inkl. Auswahl der Xpert Module:

Schritt 1 Melden Sie sich mit Ihrem persdnlichen
Anmelden Benutzernamen und Kennwort an. EM.MA — Exam Management

https://www.online-testing.cc/xpert/a

Hinweis: Diese Daten bekommen Sie
von der Priifungszentrale Hannover. ﬁ Benutzerame: |
Sollten Sie mehrere Anmelde-Rollen “ Kennwort: |
haben, dann kdnnen Sie diese nach der
Anmeldung wechseln.

Willkommen! Bitte geben Sie Benutzername und Kennwort ein.

Hinweis: Bei der ersten Anmeldung
mdissen Sie das Passwort dndern.

Schritt 2 Klicken Sie in der Rolle des Xpert TC
Prifungstermin | Admin im Mend auf EM.MA Xpert Xpert
anlegen . . y
Termine - bearbeitbar e e T e R
Danach klicken Sie auf
T Prifer G mmam my mm i i - ———— S 1
Neu & Kand n-\w= - Priifungstermin - Xpert Online-Demo-Testcenter PZ Hannover (D00001) :
. 2 ]
Status: “Ponmg 0 E I - :
Ein neuer Prifungstermin wird [ B o —= H
angelegt. - — i
I I
: Zustandig: :
Tragen Sie bitte alle Details fur die I
* Pflichtfelder ein, lesen und m———ICIIoIIIIIIIIIIIIIIooooIZZZZoZozzzIzIn:
1
akzeptieren Sie die AGB und klicken AT
zum Speichern des Priifungstermins auf ! :

Speichern und SchlieRen.

SChrltt 3 H'nwe'S: BeaChten Sle HInWE’Ise, dle Im # Allgemein '®|| “¥E Editieren " Aklualisieren & Priffer ndem  w Candidates Import B Anzeigen in Bericht
. & Meine Details . .

Module roten Rahmen stehen & Eé Prifungstermin - Xpert Online-Demo-Testcenter PZ Hannover
auswa h Ien . . . . (T Termine - nur Lesezugriff Status: “ planung D:

Fligen Sie die zu priifenden Module 3 prfe G Tetcrters patum: 07105031 segin

hinzu. Klicken Sie dazu auf die A onddn e e Prufngsmodule -2

. [¥] Registrierungen des Testcenters Kommentar:
Schaltflache Zustandi: Koch sten

T wartungstage

Bitte fiigen Sie die bendtigten Module zum aktuellen Termin hinzu !

#g Prufungsdurchfuhrung
1% Exportieren nach  +

Modul hinzufiigen.

hinzufiigen I
Anzahl Prufungsmodule

Wahlen Sie im gestarteten Dialog die s~ ittt -~ Avsiesiosloniniosionlonioniesionler ool H
1 1
geplanten Module aus und bestatigen [ H
Sie mit OK. ! i
FEI — = ]
' i
L ]

=
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https://www.online-testing.cc/xpert/a
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Eine Priiferin/einen Prifer fiir den Priifungstermin festlegen

Schritt 4
Prufer
auswahlen

Hinweis: Beachten Sie Hinweise, die im
roten Rahmen stehen.

Klicken Sie oben im Menii

Prifer andern.

Hinweis: Hier bekommen Sie eine
Auswahl von allen Ihrem Testcenter

zugeordneten Priiferinnen. Auswahl mit
OK bestdtigen.

# Editieren  © Aktualisiere] &, Priifer andem o Candidates Import 8 Anzeigen in Bericht

E] Prifungstermin - Xpert Online-Demo-Testcenter PZ Hannover

Status: = Planung ID:
Datum: *07.10.2021 Beginn:
Prifungsmodule: 2

Kommentar:

Zustindig: Koch Stefan

Bitte vergessen Sic NICHT, fir den Termin bis SPATESTENS 07.10.2021 efnen Prifer festzulegen.
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Hinzufiigen von Kandidatinnen und Kandidaten zu den jeweiligen Priifungsmodulen (Optional)

Schritt 5 Importieren Sie fiir den Priifungstermin -
Option1: eine komplette Kandidatenliste samt S U R, L
Importieren Modulzuordnung in das System. [1%) Priifungstermin - Xpert Online-Demo-Testcenter PZ Hannover (D00001)
von Status: Vorbereitung D: 102152
Kandidaten Candidates Import. P o o o
oo ooo__________________
Hinweis: Unter ,,Vorlage” erhalten Sie S
ein Excel Template inkl. Anleitung. Beim
Import werden die im Importfile
angelegten Module nur hinzugefiigt,
wenn das Modul im Priifungstermin
auch vorhanden ist.
Option2: Wahlen Sie das Modul, fiir welches Sie
Manuelle die entsprechenden Kandidaten A T——
Anlage hinzufligen wollen. Al P canode
Kandidaten
Kandidaten verwalten — Bitte hier T T
klicken Module - Xpert-DCP ICTC ITSR3_Provider i
: Priifungstermin: Xgert Online-Demo-Testcenter PZ Hannover (D00001) 07.10.2021 10:00:00 Koch Stefan :
Wahlen Sie flr die Anlage einer der i & Kandidaten i
beiden Optionen e T Kot g et o k)
! e o e —
Neuer Kandidat (* Pflichtfelder) ey
Kandidaten des Testcenters .
Hinweis: Ein neuer Kandidat wird vorerst !
als ein neuer tempordrer Kandidat vl — !
angelegt. Neue Kandidaten bekommen [ H
erst eine gliltige Registrierung, wenn sie imh“ . i
im Priifungstermin vom Priifer Aktiviert b i
werden. — !
]
Siehe Kurzanleitung fiir Priiferinnen und i H
Prifer — Prifungstermin mit Aktivieren |1
iibernehmen T e
.
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